SAO Y; SO TAI CHINH; 08/07/2025; 15:32:33; +07:00

UBND TINH NINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

SO TAI CHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 04 /QD-STC Ninh Binh, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu
cua cac phong thuge S& Tai chinh tinh Ninh Binh

GIAM POC SO TAI CHINH TINH NINH BINH

Can cir Thong tw s6 57/2025/TT-BTC ngay 25 thang 6 nam 2025 cua Bo
truong Bo Tai chinh huéng dan chikc nang, nhiém vu, quyén han cua So Tai chinh
thuge Uy ban nhén dan cdp tinh va chiic ning, nhiém vu, quyén han trong linh vue
Tai chinh - Ké hoach cua co quan chuyén mon thuée Uy ban nhdn dan cdp xd;

Can cir Quyét dinh s6 01/2025/0D-UBND ngay 01 thang 7 ndm 2025 cuia
Chu tich UBND tinh Ninh Binh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co

cau to chire cua So Tai chinh tinh Ninh Binh.

Theo dé nghi cua Chanh Vin phong So.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc nang, nhiém
vu cua cac phong thudoc So Tai chinh tinh Ninh Binh.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Van phong; Truong cac phong, don vi thugc So Tai chinh;
Thu truong cac co quan, don vi va ca nhan ¢o lién quan chiu trach nhiém thi

hanh Quyét dinh nay./. \J/

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3; -

- UBND tinh (d¢ béao céo);
- Lanh dao So;

- Trang Web So Tai chinh;
- Luu: VT. MT.




NN NINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
HINH Doéc lap - Tu do - Hanh phuc

Ninh Binh, ngay ©4 thdng ;'ndm' 2025

QUY PINH
Chire ning, nhiém vu cua cac phong
thuoc So Tai chinh tinh Ninh Binh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 04 /OP-STC ngay0f /7/2025
cua Giam doc So Tai chinh tinh Ninh Binh )

X Chuong 1
NHUNG QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Vi tri, chirc niing

I. Van phong, cac phong chuyén mon nghi¢p vu la cac phong trong co
cdu t6 chue cua So Téli chinh tinh Ninh Binh duge UBND tinh Ninh Binh quy
dinh tai Quyét dinh s6 01/2025/QD UBND ng,ay 01 thang 7 nam 2025 Quy dinh
chire nang, nhiém vu, quyén han, co cdu t6 chic cua So Tai chinh tinh Ninh
Binh (sau day goi tit 1a cac phong).

Cac phong thudce So 6 chirc nang tham muu gitp Giam doc So trong cong
tac quan ly nha nudc theo timg linh vuc duge giao, thuc hién chirc ning tham
muu, giap UBND tinh quan ly nha nude vé: Chién luoc, ké hoach phat trién kinh
té - xa hoi; quy hoach; dau tu; tai chinh; ngan sach nha nudc; vay va tra ng cua
chinh quyén dia phuong (trong nudc va nude ngoai); vién tro cua nudc ngoai cho
Viét Nam va vién trg cua Viét Nam cho nudc ngoai; phi, 1é phi va thu khac cua
ngan sach nha nudc; tai san cong; tai chinh doi véi cac quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach; gia va cac hoat dong dich vu tai chinh tai dia phuong theo quy
dinh cua phap luat; dau thau; doanh nghiép, kinh té tap thé, ho kinh doanh.

2. Cac phong thugc So chiu su chi dao truc tlep va toan dién cua Giam ddc
So vé o chire, bién ché, cong tac chuyén mon. SO luong bién ché cac don vi do
Giam doc So quyét dinh trén co so chire nang, nhiém vu va B¢ an vi tri viée lam
duoc UBND tinh phé duyét.

3. Cac phong lam vi¢c theo ché d6 Thu truong, giai quyét cac van dé
duge Giam ddc So phan cong theo tung linh vuc chuyén mon nghi¢p vu va
chiu trach nhiém trude Giam ddc So vé két qua cong viéc dugc phan cong.

Truong cac phong co trach nhiém quan ly, phan cong nhiém vu cho
ting cong chure, vién chire va lao dong trong don vi thuc hién, dam bao hoan
thanh nhi¢m vu dugc giao theo ding quy dinh cta phéap luat, dong thoi quan
Iy cong chire, vién chie va nguoi lao dong dé o co so cho viée nhan xét danh
gia, x¢p loai hang nam.
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Diéu 2. Ché dd bao cio
Thuc hién theo Quy ché lam viéc cua So Tai chinh tinh Ninh Binh
Diéu 3. Cac phong thude S& Tai chinh, gdm:
1. Van phong
2. Cac phong chuyén mon, nghiép vu:
a) Phong Tong hop va Quy hoach;
b) Phong Ngan sach;
¢) Phong Pau tu;
d) Phong Hanh chinh sy nghiép;
d) Phong Gia va Cong san;
¢) Phong Dau thau;
¢) Phong Phét trién kinh té tu nhan;
h) Phong Doanh nghiép;
1) Phong Tham dinh Dau tu cong va Giam sat;
k) Phong Kinh té d6i ngoai.

Chuong 11
CHU'C NANG, NHIEM VU CAC PHONG THUQC SO

Di¢u 4. Vian phong

1. Chirc nang

Tham muu, giup Giam doc So thuce hién cac cong vigc: Td chire can bd,
bd mdy, bién ché; dao tao, boi dudng, quy hoach can bo; cai cach hanh chinh; tai
chinh - ké toan; hanh chinh; phap ché; thi dua - khen thuong; ISO; cong nghé
thong tin; van thu, luu trir; an ninh, trat tu nodi bo; phong chdng lut, bao, phong
chay chta chay xdy dung va don ddc thuc hién cac ké hoach cong tac cua So;
bao dam cac diéu kién vat chat theo tiéu chuén, ché do phuc vu can bo, cong
chirc lam vi¢e dat hi¢u qua.

2. Nhiém vu
a) Cong tac to chirc
- Tham muu tong hop, xdy dung ban hanh chuong trinh, dé an, ké hoach

cong tac, noi quy, quy ché cua So (khong bao gdm Noi quy, Quy ché,...thudc
linh vye chuyén mén cua cac phong) va don doc, theo ddi thuc hién:

- Tham muu ban hanh quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co
céu to chac cua Vian phong, cac phong chuyén mon nghi¢p vu va cac don vi
su nghiép cong 1ép truc thudc S phu hop véi chire niang, nhiém vu, quyén
han cua So theo hudng dan chung cua Bo quan ly nganh, linh vuc va theo quy
dinh cua UBND tinh;
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- Tham muu quan 1y t6 chic bo may, bién ché cong chirc, vién chic; co

cau ngach cong churc, vi tri viée lam; co ciu vién chuc theo chic danh nghé

nghiép va s6 luong nguoi lam viée trong cac to chire thudce va truc thudc So: quan

Iy hd so cong chire, vién chic va nguoi lao dong; thuc hién ché do chinh sach tién

luong, danh gia, khen thuong, ky ludt, cong tic quy hoach, dao tao, boi
dudng, tuyén dung, tiép nhan, bo nhiém, bé nhiém lai, chuyén doi vi tri cong tac,

diéu dong, nghi huu va cac ché do chinh sach khac d6i voi cong chie, vién chire
va nguoi lao dong thudc Sé theo phan cap quan ly cua cua Uy ban nhan dan tinh;

- Dy thao cdc van ban quy dinh cu thé diéu kién, tiéu chuan chuc danh ddi
voi Truong, Pho truong phong va tuong duong thude thude So;

- Du thdo quyét dinh thanh lap, sap nhép, chia tach, to chuc lai, giai thé
cac don vi thudc So theo quy dinh cua phap luat (néu co);

- Trién khai thuc hién cong tac ké khai tai san, thu nhap cua cong chuec,
vién chure thude So theo quy dinh;

- Tham muu giup Giam doc So thuc hién nhiém vu bao vé chinh tri noi
bd; bao v¢ bi mat nha nuoc.

b) Cong tac quan tri hanh chinh

- Quan ly, str dung cac nguon kinh phi, tai san cua co quan; thuc hién ché
do k¢ toan theo quy dinh cua phap luat; dam bao co so vat chat, tai san, phuong
tién, thong tin lién lac, trang thict bi va diéu kién lam viéc cua So;

- T6 chtrc thuc hién cong tac hanh chinh, quan tri; bao dam an ninh chinh
tri va trat ty trong co quan; quan sy, quoc phong va tu vé; phong chong chay,
no, lut, bao; van hoa cong so; v¢ sinh moi truong;

- T6 chire thue hién cong tac Ié tan va hau can phuc vu céc cudc hop, hoi
nghi, hoi thao, tap huin cua nganh va cua co quan. T6 chirc Hoi nghi cong chire,
vién chirc hang nam; theo doi, kiém tra vice thue hién Quy ché dan chu 0 O quan.
Bao cdo cong khai viéc su dung cac nguon von ngan sach nha nudce cap va cac
nguon kinh phi khac (néu co);

- T6 chire don tiép, huong dan khach dén lién hé cong tac va to chuc tiép
cong dan theo quy dinh;

- Xay dung lich cong tac cua lanh dao So. Xdy dung chuong trinh cong
tac thang, quy, ndm cua So; theo ddi, don doc cac don vi thuc hién nhiém vu
dugc giao; thuc hién ché do bao cao thang, quy, so két 6 thang, tong két nam;
B4 tri lich hop giao ban dinh ky va thong bao két luan cude hop giao ban;

- Thuc hién cong tac van thu, luu trir cua So; tiép nhan, chuyén giao, luan
chuyén cong van di, dén theo quy dinh va quan 1y viéc su dung con dau cua So;
huéng dan viée lap hd so va luu trir hd so, tai li¢u; thong ké, bao quan va to
chire st dung tai li¢u luu trlr theo quy dinh.
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¢) Cong tac thi dua, khen thuong

Tham muu, tong hop, béao cdo va td chirc thue hién cong tac thi dua —
khen thuong cua So; thuc hién nhiém vu Thuong truc Hoi dong Thi dua, khen
thuong, ky luat, nang luong cua So.

d) Cong tac phap ché, cai cach hanh chinh, 1ISO

- Lam dau moi va ph0| hop voi cac phong thude So trong vige xdy dung
chuong trinh, ké hoach va to chire trién khai thuc hién cac nhiém vu cai cach
hanh chinh nha nudc; thyc hi¢n nhi¢m vu kiém soat thu tuc hanh chinh; tong
hop, bao céo chung vé thu tuc hanh chinh cua So);

- Duy tri Hé thong quan 1y chét lugng theo Tiéu chuan qudc gia ISO;

- Hudng dan, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién gido duc phap
luat trong co quan;

- Chu tri, phéi hop véi cac phong ra soat vin ban quy pham phap luat;

d) Cong tac tiép dan, giai quyét don thu va cong tac phong, chong tham nhiing
lang phi, ti€u cuc trong ndi bg So:
- Chu tri, phdi hop voi cac phong, don vi thuge So thuc hi¢n nhi¢m vy va

bao cao két qua cong tac tiép cong dén, giai quyét khiéu nai, t6 cao theo tham
quyén thudc pham vi quan ly nha nudc cua So Tai chinh;

- Chu tri, phéi hop voi cac phong, don vi thu¢c So thuc hién cac nhiém vu
lién quan dén cong tac phong, chong tham nhiing trong ndi bd So theo ké hoach
cong tac phong, chong tham nhiing hang nam duoc Giam dbc So phé duyét.

¢) Hudng dan cac don vi, to chie thuc hién dung ché do ké khai, cap,
dang ky, st dung ma s6 don vi quan hé ngan sach déi véi cac du an dau tu.

g) Thuce hién céac cong viée Van phong Dang uy.
h) Cong vi¢c khac

- Lam dau mdi ung dung H¢ thong thong tin, co so dir liéu qudc gia, hé
thong thong tin bdo cdo trong hoat dong quan ly nha nudc thude linh vyc tai
chinh, ké hoach, dau tu;

- Té chue nghién ciru, tmg dung tién bo khoa hoc ky thudt; xay dung h¢
thong thong tin, Tuu tr&r phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén mon
nghi¢p vu v¢ linh vuc dugc giao; quan ly cong thong tin dién tr, mang tin hoc
ndi by, khai thac Internet phuc vu cong tac chuyén mon;

- T6 chure trién khai ing dung cong nghé thong tin va hé tro ky thuat
cong ngh¢ thong tin trong quan ly tai chinh ngan sach cho cac co quan, don vi
thudc tinh va cap xi tai dia phuong;

- La bo phan Thuong truc cua Ban bién tap trang thong tin dién tu
(Website) cua So Tai chinh — tham muu cdp nhat, trién khai cac ndi dung cong
viéc lién quan dén Website ciia So theo quy dinh hién hanh.
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- Chu tri, phm hop voi cac don vi trién khai nhiém vu vé xay dung, phat
trién Chinh quyén s, chuyén doi s6 tai co quan So Tai chinh;

- Thue hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu trong cac linh vuc cong tac duge giao. Tham gia y kién vao
cac van ban theo linh vue dugce giao thudc tham quyén cua So;

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Lanh dao S& phéan cong.
Diéu 5. Phong Tong hop va Quy hoach
1. Chire nang

La phong chuyén mon thuge S¢ ¢6 chic nidng tham muu, gitp lanh dao
So thuc hién chirc ndng quan ly nha nude vé cong tac quy hoach, ké hoach
tong hop phat trién kinh té - xa hoi va von dau tu cong trén dia ban tinh; cong
tac quy hoach, kc hoach linh vuc an ninh, qUOL phong; cac Chuong trinh muc
ticu quoc gia; to chire thuc hién va dé& xuit co ché, chinh sach quan ly, phat
trién kinh té - xa hoi trén dia ban tinh.

2. Nhiém vu
a) V& quy hoach, ké hoach

- Chu tri tong hop, tham muu cho Lanh dao So vé viéc ban hanh va to
chirc thye hién: van ban quy pham phdp luat vé quy hoach; ké hoach, chinh
sach, giai phap, bd tri nguodn luc thuc hién va danh gia thyc trang quy hoach
tinh; to chirc cong bd quy hoach tinh; cung cép dir lidu ¢o lién quan thudc pham
vi quan ly cua dia phuong dé cap nhét vao h¢ thong thong tin va co so du lidu
quoc gia vé quy hoach; tham muu té chirc lap, diéu chinh quy hoach tinh; bao
céo vé hoat dong quy hoach trén dia ban tinh hang nam;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ xdy dung, danh gia, quan ly, luu trt,
cong bo, cung cép, khai thac va st dung thong tin, co s¢ dir licu vé quy hoach;

- Chu tri tong hop, tham muu cho Léanh dao So, xdy dung co ché, chinh
sach phat trién kinh té - xa hoi cua tinh;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao S¢ xay dung ké hoach phat trién kinh té
- xa hoi dai han, 05 nam va hang nam cua tinh, cac can d6i chu yéu vé kinh té -
xa hoi cua tinh;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao So xay dung chuong trinh hanh dong thuc
hi¢n ké hoach phat trién kinh té - xa héi cua tinh; theo doi, tong hop tinh hinh thyc
hién ké hoach thang, quy, 6 thang, nam va 05 ndm; Theo ddi, tong hop tinh hinh
thuc hién cac chuong trinh, dé an, ké hoach vé kinh té - xa hoi trén dia ban tinh;

- Chu tri tham muu cho Léanh dao So, xay dung du thao quyét dinh viéc
phan cip, uy quyén nhiém vu quan ly nha nuoc vé linh vuc quy hoach, ké hoach
cho cac so, Uy ban nhan dan cap xa; trién khai thuc hién céac Chuong trinh muc
tiéu quoc gia trén dia ban tinh;

- Tham muru b6 tri kinh phi trién khai thuc hién céac chuong trinh muc tiéu
Qudc gia theo quy dinh hién hanh.
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b) Vé dau tu cong

- Chu tri, tham muu cho lanh dao So xay dung ké hoach bd tri von dau tu
cong cho timg chuong trinh, du 4n thuoc nguén von dau tu cong do tinh
quan ly phu hop vai tong mie dau tu va co ciu dau tu theo nganh va linh vuc;

- Chu tri, tham muu cho lanh dao S¢ du kién ké hoach bd tri vén diu tu
cong 05 nam va hang nam thudc ngan sach Trung wong va ngan sach dia
phuong; cic can ddi chu yéu vé kinh té - xa hoi cua tinh:

- Chu tri, tham muu cho lanh dao So xay dung, td chirc churc thuc hién,
theo doi, kiém tra, giam sat vi¢e thuc hién chinh sach va quy dinh cua phap luat
vé ké hoach dau tu cong, viéc tuén thu ké hoach dau tu cong;

- Phot hop voi cac don vi ¢6 lién quan danh gia hi¢u qua st dung von dau
tu cong cua cac chuong trinh, du an dau tu cong trén dia ban tinh.

¢) Cong tac phong, chong tham nhiing lang phi, tiéu cuc

- Chu tri, phéi hgp voi cac phong, don vi thude So thue hién cac nhiém vu
lién quan dén cong tac phong, chong tham nhiing theo ké hoach cong tac phong,
chong tham nhiing hang nam duoc Giam déc So ph¢ duyét.

- Chu tri, phéi hop voi cac phong, don vi thudc So thuc hién xay dung
béo cdo thuc hanh tiét kiém chong lang phi (cua toan Tinh va S¢ Tai chinh).

d) Cac nhiém vu khac

- Phéi hop voi phong Ngan sach thuc hién cac ndi dung theo di, don ddc,
kiém tra viée thuc hién két luan, kién nghi cua Kiém toan, Thanh tra cac cép
theo quy dinh.

- Chu tri tham muu cho lanh dao So chi dao, huéng dan, kiém tra, thong
tin, tuyén truyén, pho bién giao duc phap luat vé linh vuc duoc giao; to chic
thuc hi¢n cac van ban quy pham phap luat, cac chinh sach, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh, du 4n, dé an, thudc pham vi quan ly nha nudc dugce giao sau khi
dugc cap co tham quyén ban hanh hoic phé duyét;

- Thyc hién cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.
Diéu 6. Phong Ngin sich
I. Chire nang

La phong chuyén mén thudc S& c6 chie nang tong hop du toan thu, chi
ngan sach, can doi ngan sach tinh va tham muu giup Giam dbc So thuc hién
quan 1y nha nudc vé linh vuc tai chinh, ngan sach Nha nudc, cac quy tai chinh
Nha nudc ngoai ngan sach trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.
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2. Nhiém vu
a) Vé quan ly ngan sach nha nudc

- Xéy dung, tong hop, lap, trinh Uy ban nhan dan cép tinh dé trinh cp co
tham quyén ké hoach tai chinh 05 nam dja phuong, du toan thu ngan sach nha
nuoc trén dia ban, du toan thu, chi ngan sach dia phuong va phuong an phan bo
ngan sach cap tinh hang nam, diéu chinh du toan ngan sach dia phuong va
phuong dn phan b ngan sach cép tinh trong truong hop can thiét;

- Xay dung, trinh Uy ban nhan dan cap tinh quyét dinh phuong an bo
sung du toan so tang thu cua ngan sach dia phuong, phuong an phan bo, sir dung
sO tang thu va tiét kiém chi cua ngan sach dia phuong va phuong an diéu chinh
du toan ngéan sach dia phuong; phan bo, giao du toan chi ddi véi cac khoan chua
phan bo chi tiét dau nam theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nuoc;

- Xay dLI'I’lé trinh Uy ban nhan dan cép tinh dé trinh cap co tham quyén
quy dinh phan cap ngudn thu, nhlcm vu chi, ty 1¢ phan trim (%) phan chia giira
ngan sach cap tinh va ng,an sach cap xa doi voi Cac khoan thu phan chia va muc
bo sung tir ngan sach cép tinh cho ngan sach cép xa theo quy dinh cua Luat
Ngan sach nha nudc;

- Trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cap co tham quyén quyét dinh su
dung du phong ngan sach cap tinh, su dung quy du trir tai chinh cua dia phuong
va cac nguon du trir tai chinh khac theo quy dinh cua phap luat;

- Chu tri, phoi hop voi cac €O quan co llen quan trong viéc xay dung, trinh
Uy ban nhan dan tinh dé trinh cép c6 tham quyén quy dinh dinh muc phan b du
toan chi thuong xuyén ngan sach dia phuong tinh Ninh Binh;

- Tham muu, t6 chirc thuc hlcn du toan ngan sach dia phuong, diéu hanh
ngan sach dia phucmg:, theo tham quyén; theo doi, don ddc viée to chire thuc hién
du toan ngan sach cap tinh va cap xa;

- Kiém tra viéc phan bo du toan ngan sach duoc giao cuia ngan sach cap xa;
nhép va phé duyét du toan C0, CO-C1 trén hé théng Tabmis theo quy dinh cua Bo
Tai chinh; huéng dan viéc hach toan, quyét toan ngan sach dia phuong (khi ¢6 yeu
cau) va dinh ky bao cao viée thuc hién du toan thu, chi ngan sach va to chuc thuc
hién ché do cong khai tai chinh ngan sach cuia nha nude theo quy dinh cua phap luat;

- Fong hop, lap quyct toan ngan sach dia phuong trinh Uy ban nhan dan
cap tinh dé trinh cap ¢ tham quyén quyét toan ngan sach dia phuong theo quy
dinh cua Luat Ngan sach nha nudc;

- Phéi hop véi Kho bac Nha nude khu vuce lap bao cdo tai chinh theo quy
dinh cua phap luat;

- Chu tri theo doi, don ddc, tong hop két qua thuc hién két luan, kién nghi
cua Kiém toan, Thanh tra cac cap v¢ linh vuec tai chinh ngan sach theo quy dinh.
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b) Vé quan ly ng chinh quyén dia phuong

- Xay dung ké hoach vay, tra no 05 nam, hang nim cua chinh quyén dia
phuong dé bao cao Uy ban nhan dan cdp tinh xem xét, quyét dinh hodc trinh cap
¢o tham quyén quyét dinh theo quy dinh cta phap ludt vé quan 1y no cta chinh
quyén dia phuong;

- Can cur du toan chi ngan sach dia phuong va nguf”)n tai chinh cua dia
phuong da duogc cép c6 tham quyén quyét dinh, thuc hién thanh toan ng géc, lai,
phi va cac chi phi khac lién quan dén khoan vay cua chinh quyén dia phuong
day du, dung han;

- Phéi hop véi Kho bac nha nude khu vire theo doi, hach toan, quyét toan
cac khoan rat von vay, nhan ng, tra ng thugc nghia vu ng cua ngan sach cap tinh;

- Xy dung phuong an phat hanh trai phiéu chinh quyén dia phuong, cac
khoan vay khac trong nuéc béo cdo Uy ban nhan dan cap tinh dé bao céo cap co
thim quyén xem xét, quyét dinh;

- Thuc hién cap nhat so li¢u theo doi ng vay trén phan mém co so dir liu
ng chinh quyén dia phuong cua Bg Tai chinh;

- Théng nhat quan ly v¢é tai chinh dbi voi cac khoan vién tro thude nguon
thu ngén sach dia phuong theo quy dinh cua phap luat.

¢) Vé quan ly nha nudc vé tai chinh déi véi cac quy tai chinh nha nudc
ngoai ngan sach

- Phdi hop co quan quan 1y quy tai chinh nha nudc ngoai ngan sach cua
dia phuong tong hop, bao cao tinh hinh thuc hién ké hoach tai chinh, ké hoach
tai chinh ndm sau va quy¢t toan thu, chi quy bao cao Uy ban nhan dan dé trinh
Ho1 dong nhan dan cap tinh cung voi bao cao du toan va quyet toan ngan sach
dia phuong; phdi hop giai trinh Hoi dong nhan dan cung cap khi ¢o yéu cau;

- Thyuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia Chinh phu vé thanh lap, to chic va hoat
dong cua cac Quy va cac nhiém vu khac do Uy ban nhén dan cap tinh phan cong.

d) Chu tri, phéi hop vai cac don vi ¢o lién quan xay dung du thao Nghi
quy¢t, Quyct dinh, Chi thi va cac van ban khac thudc chirc nang, nhiém vu duoc
giao, bao cdo Giam doc So trinh UBND tinh quyét dinh.

d) Theo doi tai khoan tam gitr cua S¢ Tai chinh va xur ly sb tién thu duoc
tir xu ly, khai thac tai san cong theo quy dinh cua phap luat;

¢) Chu tri xdy dung trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cép c6 tham
quyén ban hanh muc thu tién bao v¢, phat trién dat trong lta theo quy dinh;

g) Trién khai cac cong viée khac duoc phan cong theo quy dinh cua phap
luat do Giam doc So phan cong.



Di¢u 7. Phong Piu tu
1. Chire nang

La phong chuyén mon thuoc So thuc hién chie nang tham muu, giap
Giam doc So quan ly nha nuoc vé tai chinh dau tu trén dia ban tinh; to chuce tham
tra quyct toan von dau tu cic du an hoan thanh trmh cap c6 tham quyén quyct
dinh dau tu phé duyét doi voi cac du an: s dung von dau tu cong thudc nguodn
ngan sach do UBND tmh quan Iy (trr truong hop Chu tich UBND tinh ¢6 quy
dinh khéc); sur dung nguon von chi thuong xuyén thue hién cai tao, nang cap,
mo rong, xay dung moi hang muc cong trinh trong cac dy an da dau tu xay
dung; klcm tra tinh hinh thuc hién phan bo, quan 1y, su dung, thanh toan, quyét
toan von dau tu thude ngan sach dia phuong cua chu dau tu cap xa va von tir cac
nguon thu hop phap khac cta don vi su nghiép.

2. Nhi¢m vu

- Tham muu cho lanh dao So du thao xdy dung, td6 chirc thuc hién viéce
phan cap, uy quyén, huong dan nhi¢ém vu quan ly nha nudc vé linh vuc dau tu
cong theo chirc nang, nhi¢ém vu cua So;

- Chu tri to chue tham tra quyét toan von dau tu du an hoan thanh trinh
nguoi o thdm quyén quyét dinh dau tu phé duyét dbi voi cac du an sir dung von
dau tu cong thudc ngan sach do Uy ban nhan dan tinh quan ly (trir truong hop
Chu tich Uy ban nhan dan tinh ¢o quy dinh khac);

- Phan bo chi tlét cho cdc du an, cong trinh trén hé thong Tabmis sau khi
phoi hop voi phong Tong hop va quy hoach va phong Ngén sach;

- Phoi hop voi Kho bac Nha nudce khu vue theo ddi va don doc cac chu
dau tu, don vi quan 1y du an thu hdi sb von da thanh toan thira khi du 4n hoan
thanh dugc phé duyét quyét toan co s6 von duge quyét toan thap hon sb von da
thanh toan cho du an;

- Trinh Uy ban nhéan dan tinh quy dinh trinh tu, thoi han lap, gui, x¢t
duyét, tham dinh va ra thong bao tham dinh bao cio quyét toan von dau tu cong
nguon ngan sach nha nudc; tong hop, bao cao quyét toan von dau tu cong nguodn
ngan sach nha nudc theo nam ngan sach do dia phuong quan ly theo quy dinh;

- Chu tri tham muu lanh dao S¢ chi dao, hudng dan, kiém tra, tuyén
1ruyén, phé bién giao duc phap luat vé linh vuc duge giao; to chire thue hién
cdc van ban quy pham phap luat vé dau tu cong thudc pham vi quan ly nha
nuoc dugce giao;

- Chu tri, phdi hop vai cac don vi co lién quan kiém tra tinh hinh thuc
hién phan bo, quan ly, su dung, thanh toan, quyet toan von dau tu thudc ngan

sach dia phuong cua chu dau tu cip xa va von tir cac ngudn thu hop phap khac
cua don vi su nghiép;

- Thure hién cac nhi¢m vu khéc do lanh dao So phén cong.
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Di¢u 8. Phong Hanh chinh sw nghiép
1. Chac nang

La phong chuyén mén thudc S& ¢6 chie ning tham muu, giup Giam doc
So thue hién chitc ning quan ly nha nudc vé tai chinh déi vai linh vue hanh
chinh, su nghiép thudc cac co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép cong
lap va cac to chirc khac co sir dung ngan sach tinh (goi tit la cac co quan, don vi
cap tinh) theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu

a) Huong dan cac co quan, don vi thudc tinh quan ly, xay dung du toan
ngan sach nha nudce hang nam va tham tra du toan ngan sach nha nudc cua cac
co quan, don vi theo quy dinh cua phap luat;

b) Kiém tra, giam sat viéc quan 1y, su dung va quyét toan ngan sach nha
nude ¢ cac co quan, don vi thudc tinh quan 1y; yéu cau Kho bac Nha nudc tam
dimg thanh toan khi phat hién chi vuot du toan, chi sai chinh sach ché do hoac
khong chip hanh ché d6 bao cao cua Nha nudc;

¢) Tham dinh hodc xét duyét va bao cao Giam ddc S, Phé Giam dbc So
phu trach; thong bao két qua tham dinh hodc két qua xét duyét quyét toan doi
vO1 cac co quan, don vi co su dung ngan sach tinh theo quy dinh;

d) Chu tri, phdi hop véi cac co quan co lién quan trong vi¢c xay dung,
trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh cap c6 tham quyén quy dinh cac ché do, tiéu
chuan, dinh murc chi ngan sach cua dia phuong theo quy dinh cua phap ludt vé
ngan sach nha nudc;

d) Huong dan viée thuc hién co ché tu chu vé tai chinh cua cac don Vi su
nghi¢p cong lap va ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé kinh phi quan ly hanh
chinh ddi véi cac co quan hanh chinh nha nudc theo quy dinh cua phap luat;
tham gia ¥ kién d6i véi phuong an tu chu tai chinh nam dau thoi ky 6n dinh cua
cac don vi sy nghiép cong lap thuoc pham vi quan ly cua Uy ban nhan dan tinh
theo quy dinh;

e) Phdi hop voi phong Ngan sach huéng dan va don ddc cac don vi thuc
hién cac két luan cua kiém toan nha nudc va thanh tra cac cap;

g) Chu tri, phdi hop voi cac don vi ¢o lién quan xay dung du thao Nghi
quyét, Quyét dinh, Chi thi va cac van ban khac thudc linh vuc tai chinh Hanh
chinh sy nghiép bao cdo Giam ddc So trinh UBND tinh quyét dinh;

h) Thuc hién phan bo va nhap Tabmis cho cac don vi du toan cap 1 va
don vi du toan cap 3, 4.

1) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao So phéan cong.
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Di¢u 9. Phong Gia va Cong san
1. Chire nang

La phong chuyén mon thudc S¢ co chie nang tham muu, giup Giam dbc
S¢ trong viée quan 1y nha nudc vé gid va tai san cong tai dia phuong theo quy
dinh cua phap luat.

2. Nhiém vu
a) Vé quan 1y tai chinh déi véi dat dai

- La co quan tham gia Hoi dong tham dinh bang gia dat, Hoi dong tham
dinh gia dat cu thé, thuc hién va chiu trach nhiém vé céc nhiém vu theo quy dinh;

- Chu tri xay dyng va trinh Uy ban nhan dén tinh quy dinh muc ty 1& (%)
cu thé dé xac dinh don gia thué dit hang nam; muec ty 1¢ (%) dé tinh tién thué dat
ddi voi xay dung cong trinh ngam, cong trinh ngdm nim ngoai phan khong gian
sir dung dét da xac dinh cho nguoi sir dung dat, dat co mat nudc theo quy dinh
trén dia ban tinh.

b) Vé quan ly tai san cong tai dia phuong

- Tham muu lanh dao So xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh cac van ban
quy dinh chi tiét, huéng dan vé quan ly, st dung tai san cong thudoc pham vi quan
ly cua dia phuong;

- Tham muu lanh dao So gitip Uy ban nhéan dan tinh trinh Hoi dong nhan
dan tinh phan cap tham quyén quyét dinh trong viéc quan 1y, sit dung tai san
cong thudc pham vi quan ly cua dia phuong;

- Tham muu lanh dao So giup Uy ban nhan dan tinh thuc hién nhiém vu
quan ly nha nudc dbi voi tai san cong, ban hanh danh muc mua sim tap trung
cap tinh (trir thudc chira bénh, vat tu y té va cac tai san chuyén dung) theo quy
dinh cua phap luat; quan 1y co so dit lidu vé tai san cong thudc pham vi quan ly
cua dia phuong; bao cdo ké khai tai san cong va tinh hinh quan 1y, st dung tai
san cong theo quy dinh cua phap luét va phan cong cua Uy ban nhan dan tinh;

- Tham muu lanh dao S¢ chu tri hodc phdi hgp véi cac co quan chirc nang
xdy dung, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh hodc phan cip tham quyén ban
hanh theo quy dinh d6i vai tiéu chuan, dinh mac st dung dién tich chuyén dung;
may moc, thiét bi chuyén dung cua cac co quan, t6 chic, don vi thudc pham vi
quan ly cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu lanh dao S¢ chu tri hodc phdi hgp véi cac co quan chirc nang
xdy dung, trinh Uy ban nhan dén tinh ban hanh tiéu chuén, dinh muc su dung xe
0 to va phuong 4n sap xép lai, xir Iy xe 6 t0 cua cac co quan, t6 chirc, don vi
thugc pham vi quan ly cua dia phuong theo quy dinh cua phap luat;
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- Tham dinh, c¢6 ¥ kién ddi voi cac nhiém vu thudc tham quyén cua Uy
ban nhéan dan tinh/Chu tich Uy ban nhan déan tinh xem xét, quyét dinh theo quy
dinh cua phap luat vé quan ly, su dung tai san cong;

- Quyét dinh theo thim quyén cac noi dung vé quan ly, sur dung tai san
cong theo phan cap cua Hoi dong nhan dan tinh, phan cap cua Uy ban nhéan dén
tinh; to chirc thuc hi¢én cac quyet dinh vé hinh thanh, st dung, xu ly tai san cong
do co quan, nguoi ¢ tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat vé quan 1y,
su dung tai san cong;

- Chu tri, phéi hop v6i cac co quan, to chire, don vi ¢6 lién quan téng hop
phuong an sip xép lai, xtr Iy nha, dat cua co quan, to chire, don vi, doanh nghiép
thudc pham vi quan ly cua dia phuong trinh Uy ban nhan dan tmh hoac co quan,
ngudi co thim quyén phé duyet theo quy dinh cta phap luat vé sip xép lai, xu ly
tai san cong. Tham muu cho Uy ban nhéan dan tinh ¢6 y kién voi cac B, nganh
d6i véi phuong an sap xép lai, xir Iy nha, dit thude Trung wong quan ly va nha,
dat thudc cac dia phuong khéc trén dia ban tinh;

- Tham muu, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc nguoi co tham
quyén dugc Hoi ddng nhan dan tinh phan cip quyét dinh: xac lap so hitu toan
dan vé tai san, phé duyét phuong an xur ly tai san dugc xac lap so httu toan dan
ddi voi cac loai tai san duoc giao trach nhiém tai cac van ban phép luat quy dinh
vé trinh ty, thu tuc xac 1ap quyén s¢ hitu toan dan vé tai san va xu Iy dbi vai tai
san duoc xac 1ap quyén so hiru toan déan.

¢) Vé quan ly gia va tham dinh gia

- Tham muu Uy ban nhan déan cap tinh vé viéc phan céng, phéan cip, to
chie thyc hign cong tac quan Iy nha nude vé gia, tham dinh gia theo thim quyén
quy dinh cua phap luat vé gia déi voi ting co quan chuyén mén thude Uy ban
nhan dan cép tinh theo nganh, linh vuc, co quan hanh chinh cz"ip duoi;

- Tong hop dé xuat cua S¢ quan 1y nganh, linh vuc trinh Uy ban nhan dan
cap tinh xem x¢t, quyét dinh chu truong, bién phap, thoi han binh 6n gia theo
quy dinh cua phap luat v¢ gia;

- Téng hop, bao cao Uy ban nhén dan cap tinh dé xuat véi Bo Tai
chinh, cac B9, co quan ngang B§ quan 1y nganh, linh vuc vé viéc trinh Chinh
phu dé trinh Uy ban Thuong vu Qudc hoi xem xét, didu chinh Danh muc hang
hoa, dich vu binh 6n gia va Danh muc hang hoa, dich vu do Nha nudce dinh
gia thudc linh vuc quan 1y theo dé nghi cua cac SO, co quan quan 1y nganh,
linh vuc vé hang hoa, dich vu;

- Tong hop, bao cao Uy ban nhan déan cép tinh dé xuat voi Bo Tai chinh
vé viée trinh Chinh phu ban hanh, diéu chinh Danh muc hang hoéa, dich vu thuc
hién ké khai gia thudc linh vue quan 1y theo dé nghi cua cac S&, co quan quan ly
nganh, linh vuc vé hang hoa, dich vu;
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- Téng hop hd so dé nghi diéu chinh danh muc hang hoa, dich vu dic thu
thuc hi¢n ké khai gia thudc tham quyén cua Uy ban nhan dan tinh, bao cao Uy
ban nhan dan tinh quyét dinh dic¢u chinh hang hoa, dich vu dac thu thuc hi¢n ké
khai gia tai dia phuong; chu tri, phdi hop vai So, nganh va co quan c6 lién quan
tiép nhan ké khai gid, cac co quan, don vi lién quan ra soat tong thé dé tham
muu Uy ban nhan dan tinh ban hanh va dang tai danh sach t6 chte kinh doanh
hang hoa, dich vu thuc hién ké khai gia tai dia phuong;

- Thuc hién nhiém vu t6ng hop, phan tich, du bao gia thi truong trén dia
ban theo quy dinh va cac chi dao vé cong tac quan ly, diéu hanh gia cua Thu
tuong Chinh phu, B Tai chinh;

- Xay dung, quan ly, van hanh va khai thac Co so dir lidu vé gia tai dia
phuong va két ndi vai Co so dir lidu quoc gia vé gia theo quy dinh cua Chinh phu;

- Kiém tra viéc chap hanh phap luat vé gia, thim dinh gia cua cac S0, co
quan quan 1y nganh, linh vuc, Uy ban nhan dan cip xa va cac t6 chirc, ca nhan
kinh doanh hang hoa, dich vu trén dia ban tinh Ninh Binh;

- Phdi hop cac So, nganh va co quan c6 lién quan tham muu Uy ban nhan
dan cap tinh giai quyét khiéu nai, t6 cao vé gia, tham dinh gia thudc linh vuc
quan 1y theo phan cong cua Uy ban nhan dan cép tinh theo quy dinh cua phap
luat vé khiéu nai, td céo:

- Thuc hi¢én nhiém vy dinh gia tai san trong to tung hinh su theo nganh,
linh vuc theo quy dinh cua phap luat;

- Tham gia Hoi dong dinh gia tang vat, phuong tién vi pham hanh chinh;
Hoi dong dinh gia tai san xac 1ap quyén so hitu toan dan;

- Tham muu UBND tinh ban hanh Bang gia tinh thué tai nguyén hang
nam trén dia ban tinh Ninh Binh:

- Tham muu UBND tinh ban hanh Bang gié tinh 1¢ phi trude ba d6i vai nha
va ty Ié chat luong con lai cua nha chiu I€ phi trude ba trén dia ban tinh Ninh Binh.

d) Vé quan ly phi, 1 phi: Phdi hop vé&i co quan ¢o lién quan trong vi¢c
thue hién cong tac quan ly thu phi, I¢ phi va cac khoan thu khac trén dia ban.

d) Cong viée khac

- Hudng dan cac don vi, to chic thue hién ding cac quy trinh giai quyét
thu tuc hanh chinh thudc linh vue quan 1y Gia va linh vuc quan ly Cong san;

- Thuc hién cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao So phéan cong.
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Dicu 10. Phong Péu thau
1. Chire nang: La phong chuyén mén thudce So, ¢6 chirc nang tham muu,
giup Giam doc So trong viée thue hién chirc nang quan ly Nha nude vé dau tu cac
du 4n c6 hoat dong dau thau dé lya chon nha dau tu thuc hién bang Von ngoai

ngan sach; Tham dinh ké hoach lya chon nha thau céc du an str dung von dau tu
cong, von chi thuong xuyén do Uy ban nhan dén tinh lam chu déu tu.

2. Nhiém vu:

a) Chu tri tham dinh chu truong dau tu, di¢u chinh chu truong dau tu cac dur
an su dung vOn ngoai ngin sach theo quy dinh cua phap luat quan ly nganh, linh
vure; hd so moi quan tam, Ho so moi thau, két qua lua chon nha dau tu ddi vai cac
du an dau tu su dung von ngoai ngan sach (trur truong hop Chu tich Uy ban nhan
dan cap tinh uy quyén phé duyét hd so moi thau cho Bén méi thau).

b) Tham dinh ké hoach lua chon nha thiu cac du an st dung von dau tu
cdng, von chi thuong xuyén do Uy ban nhan dan tinh lam chu dau tu.

b) Tong hop bao cao tinh hinh thuc hién cong tac dau thau; tham muu
giai quyet cac kién nghi trong hoat dong dau thau trén dia ban tinh; giam sat
dau thau theo quy dinh.

¢) Chu tri theo doi, giam sat, danh gia cac dyu an dau tu c6 su dung dat
theo linh vuc phu trach.

d) Nhiém vu khac:

- Chu tri tham muu cho lanh dao S¢ du thao cac van ban thudc tham
quyén ban hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc duoc
giao; tham gia v kién vao cac van ban theo linh vue duoc giao thudc tham
quyén cua So;

- Chu tri ra soat cac thu tuc hanh chinh, xdy dung quy trinh noi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vue: DAu thau, dau tu theo hinh thic doi
tac cong tu; cac thu tuc thudc linh vuc dugce giao khac (neu co); ph01 hop thuc
hi¢n cai cach thu tuc hanh chinh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao So phéan cong.

Diéu 11. Phong Tham dinh Pau tw cdng va Giam sat
1. Chire nang

La phong chuyén mon thude So, co chirc nang tham muu, gitp Giam doc
So trong viéce thue hién chire nang quan ly Nha nudc vé chuong trinh, du an su
dung von dau tu phat trién thude ngudn vén Nha nudc: Giao lap, tham dinh bao
c4o dé xuat chu truong dau tu, bao cao nghién ctru tién kha thi cac chuong trinh,
du an dﬁu tu cong theo nhiém vu dugc UBND tinh giao; tham dinh cac du an su
dung von dau tu cong khong co céu phan xay dung; theo doi, giam sat, danh g,la
dau tu linh vuc dau tu cong va tong hop tong thé cong tac giam sat, danh gia dau
tu trén dia ban tinh.
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2. Nhiém vu
a) Vé tham dinh chu truong, chuong trinh, du 4n dau tu céng

- Chu tri tham muu thye hi¢n giao 1ap bao cao nghién ciu tién kha thi, bao
cao dé xuat chu truong dau tu; chu truong diéu chinh cac chuong trinh, du an dau
tu cong theo nhiém vu dugc UBND tinh giao;

- Chu tri tham muu tham dinh bao céo dé xuét chu truong dau tu madi, tham
dinh bao cao dé xuat diéu chinh chu truong dau tu cac chuong trinh, du an theo
nhi¢m vu dugc UBND tinh giao;

- Chu tri tham muu tham dinh du 4n khong c6 cau phan xay dung va cac du
an dugc Uy ban nhan dan tinh giao;

- Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan thanh lap Hoi dong tham
dinh dé tham dinh Bao cao nghién curu tién kha thi, bao cao dé xuét chu
truong dau tu ngudn von va kha nang can déi von cac chuong trinh, du an
theo nhiém vu dugc UBND tinh giao.

b) V& giam sat, danh gia dau tu

- Chu tri to chire thue hién cong tac theo doi, giam sat, danh gia cac chuong
trinh, du an dau tu cong;

- Tong hop, bdo cio cong tac giam sat, danh gia dau tu trén dia ban tinh
dinh ky, hang nam theo quy dinh;

- Lam dau mdi tmg dung, theo ddi, quan Iy hé thong Cong thong tin qudc
gia vé giam sat va danh gia dau tu theo linh vyuc duge giao.

¢) Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do Lanh dao S¢ phan cong.

Diéu 12. Phong Phat trién Kinh té tw nhén
1. Chire nang

La phong chuyén mén thude S¢, ¢6 chie nang tham muu, gitp Gidm ddc
So trong viée thye hién chire nang quan ly nha nudce vé cong tac quy hoach, ké
hoach phat trién cac nganh, linh vuc duoc phéan cong phu trach va dau tu ngoai

ngan sach theo linh vuc duoc phan cong (khong bao gom cac dw dn FDI dau tu

trong cum cong ngh:ep) to chtre thue hién va dé xuét co ché chinh sach phat trién
d6i voi linh vue duoc giao.

2. Nhiém vu
a) V¢ quy hoach, ké hoach

- Tham muu xdy dung, to chiic thuc hién co ché, chinh sach phat trién kinh
té - xa hoi cua nganh, linh vuc duoc giao; xay dung chi ticu, ké hoach phat trién
kinh té - x hoi dai han, 05 nam va hang nam cua nganh, linh vuc dugc giao;

- Phoi hop ban hanh va t6 chic thuc hién cac van ban quy pham phép ludt vé
quy hoach, ké hoach phat trién cac nganh, linh vire duge phan cong, phu trach;

- Chu tri tham muu tham dinh theo tham quyén va theo ddi, hudng dan
danh gia doi voi cac S&, ban, nganh, UBND cap xa thudc tinh xay dung, trién
khai thuc hién quy hoach, ké hoach cua nganh, linh vuc duoc giao.
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b) Vé quan ly dau tu von ngoai ngan sach

- Chu tri tham dinh, trinh chap thuan chu truong dau tu (diéu chinh chu
truong dau tie); tham muu cép, didu chinh, thu hoi gidy chung nhan dang ky dau
tu cac du an dau tu ngoai ngan sach theo linh vue dugc giao (khong bao génr
cac dw an FDI, cac dw an phi Chinh phu).

- Phéi hop tham gia trong qua trinh lua chon nha dau tu du an dau tu co
su dung dat theo hinh thuc dau gia quycn su dung dat theo quy dinh cua phap
luat v¢ dat dai doi vai linh vue duoce giao;

- Tham gia Hoi dong tham dinh gia dét cu thé cac du an ngoai ngan sach
theo linh vue phong phu trach (trie nhiém vu tham dinh gia dat da giao cho phong
Gia va cong san), thyc hién va chiu trach nhiém vé cac nhiém vu theo quy dinh;

- Chu tri theo doi, giam sat tinh hinh thuc hién cac du an thudc linh vuc
phu trach; Dau moi, phoi hgp vai cac don vi lién quan tong hop, bao cdo toan bod
cac du an dau tu ngoai ngan sach trén dia ban tinh thudc chic ning, nhiém vu
cua So Tai chinh.

¢) V¢ hoat dong xuc tién dau tu

- Chu tri, ph(‘)ilh(_)'p voi cac don vi tong hop danh muc du an kéu goi dau
tu trén dia ban tinh dé kéu goi dau tu;

- Phoi hop t6 chire hoat dong xuc tién dau tu voi cac co quan xuc tién dau
tu trén dia ban; cung cap thong tin, hudng dan, ho tro nha dau tu tim hiéu co hoi
dau tu va huong dan nha dau tu trién khai dy an dau tu theo linh vuc dugce giao.

d) Cac nhiém vu khac

- La dau mdi ang dung, theo ddi, quan ly hé thong Cong thong tin qudc
gia vé¢ dau tu theo quy dinh;

- Hudng dan, kiém tra, thong tin, tuyén tr uyén, pho bién gido duc phap
luat vé linh vuc duge giao; to chie thuc hién cac vin ban quy pham phap luat,
cac chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé an thudc pham vi
quan ly nha nudc duge giao sau khi duge cap co tham quyén ban hanh hodc phé
duyét; huéng dan chuyén mon, nghi¢p vu thudc chirc nang, nhiém vu duogc giao;

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuat vé tinh hinh
thuc hi¢n nhiém vu trong cac linh vyc cong tac dugce giao;

- Chu tri tham muu cho Lanh dao So du thao céc van ban thudc tham quyén

ban hanh cua UBND tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc dugc giao; tham gia
¥ kién vao cac van ban theo linh vuc duge g giao thugc tham quyén cuia So;

- Phoi hop ra soat cac thu tuc hanh chinh, xdy dung quy trinh nd1 by giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc cac linh vue duge giao; phdi hop thuc hién cai
cach thu tuc hanh chinh:

- Thuc hi¢n cac nhi¢ém vu khac do Lanh dao So phéan cong.
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Dié¢u 13. Phong Doanh nghiép

1. Chirc niang

La phong chuyén mon thugc So, c¢6 chirc nang tham muu, giip Giam
dbc So trong viée thuc hién chue ning quan ly Nha nudc vé cong tac tai
chinh doanh nghié¢p; ding ky thanh lap va hoat dong cua céac loai hinh doanh
nghi¢p, quy tin dung nhéan dan co so, lién hiép hop tac xa va cac loai hinh khac
theo quy dinh cua phap luat; la dau mdi tham muu trong viéc thuc hién nhiém
vu quan Iy nha nude v¢ t6 hop tac, hop tac xa, lién hiép hop tac xa. Tong hop va
théng nhat quan ly cac van dé vé doanh nghiép, kinh té tap thé, kinh té tu nhan.
Phong Doanh nghiép c¢6 con dau riéng.

2. Nhiém vu
a) Vé quan ly tai chinh doanh nghi¢p

- Hudng déan thuc hién cac chinh sach, ché do quan ly tai chinh doanh
nghiép cua cac loai hinh doanh nghiép, tai chinh hop tic xa va kinh té tap thé;
chinh sach tai chinh phuc vu chuyen do6i so hiru, sip xép lai doanh nghi¢p do
nha nuée nam gitr 100% vén didu 1& va doanh nghiép co von nha nudc do dia
phuong thanh lap, duoc giao quan 1y hodc gop von theo quy dinh cua phdp luat;
chuyén do6i don vi su nghi¢p cong lap thanh cong ty c6 phan, ché do quan ly,
bao toan va phat trién vn nha nude tai doanh nghi¢p;

- Tham muu Uy ban nhan dan tinh theo phéan cong vige quan ly phan von va tai
san nha nude dau tu tai cac doanh nghigp, to chie kinh té hop tac, kinh té tap thé do
dia phuong thanh Iap, gop von hodc duoc giao quan 1y theo quy dinh ctia phap luat;

- Kiém tra viéc quan 1y s dung von, viée phan ph01 lo1 nhuan, trich lap
va st dung cac quy, thuc hién chirc ning gidm sat, tong hop bao cao két qua
giam sat tai chinh, danh gia hi¢u qua hoat dong, kién nghi, dé xuat giai phap voi
Uy ban nhan dan tinh v¢ hoat dong dau tu, quan ly, su dungD von nha nuoc tai
cac doanh nghi¢p do Nha nuée nam gitr 100% von dicu 1é va doanh nghi¢p co
von nha nude do dia phuong thanh lap, dugc giao quan 1y hodc gop von. Canh
bao khi thay co dau hi¢u mat an toan tai chinh cua doanh nghiép do Nha nudc
ndm giir 100% vén diéu 1¢;

- Phan tich, danh gié tinh hinh tai chinh doanh nghi¢p do Nha nudc niam
gitt 100% von diéu 1é va cac doanh nghi¢p co von nha nudc do dia phuong
thanh lap, dugc giao quan 1y hoac gop von; tong hop bdo cdo tinh hinh chuycn
doi so hiru, sép x¢p lai doanh nghi¢p nha nudc (bao cio tinh hinh sap xép, co
phan hoa, thoai von nha nugc dau tu tai doanh nghiép) va cac bao cao khac dé
bao c4o co quan cd tham quyén theo quy dinh;

- Quan ly viéc trich lap va st dung quy tién luong, tha lao, tién thuong
d6i voi Truong ban kiém sodt va Kiém soat vién ‘tai cong ty trach nhi¢m hitu han
mot thanh vién do Nha nudc nam gitr 100% von didu 1é do dia phuong thanh
lap, duoc giao quan ly;
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- Tong hop danh gia tinh hinh thye hién co ché tai chinh phuc vu chinh sach
phat trién hop tac xa, kinh t& tap thé trén dia ban theo quy dinh cua phap luat;

= ‘[ iép nhan, tong hop bao co tai chinh cua doanh nghiép co von dau tu
truc ticp nuoc ngoai (FDI).

b) Vé dang ky kinh doanh

- T6 chire thuc hién, chiu trach nhiém cép hoac tir chdi crfip ddi voi hd so
dang ky thanh 1ap va hoat dong cua doanh nghiép, quy tin dung nhan dan co so,
lién hi¢p hop tac xa va cac loai hinh khac theo quy dinh cua phap luat thudc
thim quyén cua So;

- Huong dan doanh nghiép va nguoi thanh 1ap doanh nghi¢p vé ho so, thu
tuc, trinh ty dang ky doanh nghi¢p; hudng dan cho co quan dang ky kinh doanh cap
xa v¢ ho s0, trinh ty, thu tuc dang ky kinh doanh;

- La dau mbi theo doi, tong hop tinh hinh doanh nghiép; phdi hop voi cac
So, nganh kiém tra, theo doi, gidm sat, tong hop tinh hinh va xu 1y theo tham
quyén cac vi pham sau ding ky thanh lap cua cac doanh nghiép tai dia phuong;

- Phoi hop klem tra hodc dé nghi co quan nha nude ¢6 tham quyen kiém
tra, thanh tra cac to chirc kinh doanh theo quy dinh cua phap luat; Kiém tra
giam sat co quan ding ky kinh doanh cép xa trong viéc thuc hién nhiém vu vé
dang ky kinh doanh;

- Thu thap, luu tri¥, ra soat va quan Iy thong tin vé dang ky doanh nghi¢p
va cic loai hinh khac theo quy dinh cla phap luat thuoe tham quyén cua So;
Thuc hién viée chuan hoa dir liéu, cap nhat dix licu dang ky doanh nghi¢p tai dia
phuong vao co so dir liéu quoc gia v¢ ding ky doanh nghiép: Phéi hop xay
dung, quan 1y, van hanh Hé thong thong tin qudc gia v¢ ding ky doanh nghiép;

- Cung cap thong tin vé dang ky doanh nghi¢p cho cac to chire, ca nhan
theo quy dinh cua phap luét va theo quy dinh vé phong chong rira tién.

¢) V& kinh té tap thé, hop tac xa, ho kinh doanh va kinh té tu nhan

- Tham muu cho Lanh dao S¢ thyc hién nhiém vu Pho Trudong ban Thuong
truc Ban chi dao phat trién kinh té tap lhc tinh Ninh Binh; tham muu giai quyét cac
cong viée lién quan dén phat trién kinh té tap thé, hop tac xa trén dia ban tinh;

- La dau moi tongj hop, dé xuit cac mo hinh va co ché, chinh sach, ké
hoach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, ho kinh doanh, kinh té tu nhén;
huong dan, theo doi, tong hop va danh gia tinh hinh thyc hi¢n céc chuong trinh,
ké hoach, co ché, chinh sach phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, h¢ kinh
doanh, kinh té tu nhén va hoat dong cua cac to chirc kinh té tap thé, hop tac xa,
ho kinh doanh va kinh té tu nhan trén dia ban tinh:

- Tham muu xdy dung dy thao chuong trinh, ké hoach phat trién cac doanh
nghi¢p nho va vira thudc cac thanh phan kinh t¢ trén dia ban tinh;

- Chu tri tham muu giai quyét cac vudng mac vé co ché, chinh sach phat trién
kinh (¢ tap thé, hop tac xa, ho kinh doanh va kinh té tu nhan co tinh chét lién nganh;
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- La dau mbi ph01 hop v&i cac to chire, ca nhan trong nudc va quéc
té nghién clu, tong két kinh nghiém, xay dung cdc chuong trinh, du an trg giap,
thu hat von va cac nguon luc phuc vu phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, ho
kinh doanh, kinh té tu nhan trén dia ban tinh;

- Dinh ky lap bao céo theo huong dan ctia Bo Tai chinh gui Uy ban nhan
dan cap tinh, BO Tai chinh va cac B9, co quan ngang Bg ¢6 lién quan v¢ tinh
hinh phat trién kinh té tap thé, hop tac xa, kinh té tw nhan trén dia ban tinh.

d) Cac nhiém vu khac
- Tham gia T6 gitp viée Hoi dong giam sét cac hoat dong phat hanh X6 s6 kién
thiét, hoat dong vui choi ¢o dat coc va vui choi ¢ thuong theo quy dinh cua phap luat;

- Tham muu thyuc hién nhiém vu trong Ban chi dao sap xep, doi moi
doanh nghi¢p nha nudc cua tinh thyc hién nhi¢ém vu theo quy dinh;

- Phéi hop voi phong Kinh té d6i ngoai trién khai, theo do1, danh gia viéc
thuc hién Bo chi sé danh gid ning luc canh tranh cap so, ban, nganh va dia
phuong (DDCI) tmh Ninh Binh;

- Lam dau modi tmg dung, theo doi, quan ly h¢ théng Cong thong tin qudc gia vé
dang ky doanh nghiép, hé¢ thong thong tin quoc gia vé ddng7 ky HO'p tac xa theo quy dinh;

- Huéng dén, kiém tra, thong tin, tuyén truyén, pho bién giao duc phéap luat
vé linh vuc duge giao; to chire thuc hién cic van ban quy pham phap luat, cac
chinh sach, quy hoach, ké hoach, chuong trinh, du an, dé an, thudc pham vi quan Iy
nha nudc dugc giao sau khi duoc cip co tham quycn ban hanh hoac phé duyét;

- Huéng dan chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc ké hoach va dau tu thude
pham vi quan Iy dugce giao doi voi Phong chuyen mon thude Uy ban nhéan dan cap xa;

- T6 chuc nghién ciru, tng dung tién bo khoa hoc ky thuat; xdy dung hé
théng thong tin, luu trir phuc vu cong tic quan 1y nha nudc va chuyén mon
nghi¢p vu v¢ linh vuce duogc giao;

- T6 chue, trién khai thuc hién cac cong viée to chie hoi nghi doanh nhan,
hoi nghi lanh dao tinh gap mat, déi thoai véi doanh nghiép; tong hop dé xuat, kién
nghi cua nha dau tu va ho tro thao g khé khan, vudng méc trong qua trinh
thuc hi¢n hoat dong dau tu, kinh doanh tai cac cudc gip go, ddi thoai dinh ky
hang thang cua UBND tinh;

- Thuc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thue hién nhi€ém vu trong cac linh vuc cong tac duoc giao;

- Tham muu du thdo cic van ban thudc tham quyén ban hanh cia UBND
tinh, Chu tich UBND tinh trong linh vuc dugc giao; tham gia y kién vao cac van
ban theo linh vuc dugc giao thudc tham quyén cua Sa;

- Chu tri ra soat cac thu tuc hanh chinh, xay dung quy trinh ndi bo giai
quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vue: hd tro doanh nghi¢p nho va vira, thanh
lap va hoat dong cua doanh nghiép, thanh lap va hoat dong cua hop tac xa (lién
hi¢p hop tac xa), thanh 1ap va hoat dong ctia quy dau tu khoi nghiép sang tao.
thanh 1ap va hoat dong doanh nghiép xa hoi va cac thu tuc thudc linh vuc duoc
giao khac (néu co). Phoi hop thuc hién cai cach thu tuc hanh chinh;

- Thue hién cac nhiém vu khéac do Lanh dao So phan cong.
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Dicu 14. Phong Kinh té ddi ngoai
1. Chire nang:

La phong chuyén moén thudc So, c6 chirc nang tham muu, giup Giam
d6c So trong viée thue hién chic ning quan ly Nha nudc trong cong tac doi
ngoai trén céac linh vuc: Cong tac van dong, thu hat, diéu phdi va quan 1y nguén von
hé tro phat trién chinh thie (ODA), ngudn von vay uu dii cua cac nha tai tro nude
ngoai; cong tac quan 1y vé vién tro khong hoan lai khong thudce hd tro phat trién
chinh thirc cua cdc co quan, to chire ca nhan nude ngoai danh cho Viét Nam (NGO);
cong tac quan 1y vé hoat dong dau tu cua nha dau tu nudc ngoai trén dia ban tinh;...

2. Nhiém vu:

a) Quan ly nha nudc vé nguon von hd trg phat trién chinh thirc (ODA) va
von vay uu dai cia cac nha tai tro nude ngoai, vién trg khong hoan lai khong
thugc hd trg phat trién chinh thic cua cac co quan, to chirc, ca nhan nude ngoai
danh cho Viét Nam (NGO):

- Chu tri tham dinh, téng hop bao cao tham dinh ho so trinh UBND tinh phé
duyét, phé duyét diéu chinh dé xuat chuong trinh, dy an; trinh ph¢ duyét, phé duyét
diéu chinh chu truong dau tu chuong trinh, du an, phi du an, cac khoan vién tro
thudc von hod tro phat trién chinh thic va von vay uu dai, vién tro khong hoan lai
khong thudc ho tro phat trién chinh thirc cua cac nha tai tro nuoc ngoai;

- Chu tri, phoi hgp tham gia xay dung chién lugc phat trién kinh té xa hoi,
ké hoach phat trién kinh té xa hoi 5 nam va hang nam, quy hoach tong thé quéc
gia, quy hoach vung vé nhimg ndi dung lién quan dén cac chuong trinh, du an
ODA, céac chuong trinh, du an vién trg khong hoan lai khong thudc ho tro phat
trién chinh thirc cua cac nha tai tro nude ngoair;

- Chu tri giai quyét cic thu tuc hanh chinh, quan ly, theo doi (thudc hoat
dong giam sat, danh gia dau tu) tinh hinh thuc hién cac chuong trinh, du an, phi
du an, cac khoan vién tro thudc von hd trg phat trién chinh thac va von vay uu
dai, vién tro khong hoan lai khong thude hé trg phat trién chinh thire cua cac nha
tai tro nuoc ngoai;

- Phoi hop dé xuat giai quyét xur ly cac vuéng méc phat sinh trong dau
thau lua chon nha thau déi véi cac du an su dung von ODA, von vay uu dai, cac
chuong trinh, du an chuong trinh, du an NGO:;

- Chu tri, phdi hop, tong hop ké hoach, nhu ciu vén, tham muu phé duyét,
phé duyét diéu chinh ké hoach vén ODA, vén vay uu dai trung han va hang nam
tur nguén ngan sach dé chuén bi va thuc hi¢n cac chuong trinh, du an su dung
von ODA va von vay uu dai cua céc nha tai tro nude ngoai;
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- Tong hop, danh gia, bao cao tinh hinh dau tu cac chuong trinh, du an
ODA, chuong trinh, du an NGO trén dia ban tinh;
- Chu tri cap nhat h¢ thé)ng co so dir liéu ddi voi cac du an ODA trén dia ban tinh;
- Chu tri tham muu thuc hién hop tac qudc té trong linh vuc ké hoach va
dau tu theo quy dinh.
b) Quan ly nha nude vé hoat dong dau tu nudce ngoai trén dia ban tinh (FDI):
- Chu tri tham dinh, thuc hién cac thu tuc dau tu ddi véi cac du an ¢o von
dau tu nude ngoai thyue hién ngoai khu cong nghiép, khu kinh té thude tham quyén
theo quy dinh.
- Quan ly, theo doi qua trinh trién khai cac du an dau tu nudc ngoai; tong
hop, danh gia, bao cao tinh hinh dau tu nudc ngoai trén dia ban tinh Ninh Binh;
- Chu tri, phéi hop thue hién nhiém vu kiém tra, giam sat, danh gia cac du
an ¢6 von dau tu nudc ngoai thude tham quyén;
A ~ ~ A A 2 ~ 1% A A re , . A - v CH
- Phoi hop cap nhat h¢ thong co so dir li¢u doi voi cac du an dau tu nudce ﬁ—

ngoai trén dia ban tinh; quan 1y va van hanh Hé thong thong tin qudc gia vé dau

|
|

2\ TAI CE
- La dau moi tong hop bao cdo, danh gia tinh hinh xuéat nhap khau, cac khoan w

ndp ngan sach nha nudc cua doanh nghiép FDI theo ché do quy dinh phuc vu chinh

L\)"'

tu nudc ngoai;

v

sach phat trién kinh té - xa hoi, thu hut von dau tu nude ngoai trén dia ban theo quy

dinh ctia phap luat va gui Bo Tai chinh dé tong hop béo céo cap co tham quyén.

¢) Quan ly nha nudc doi von cac du an dau tu ha tang ky thuat cum cong nghi¢p:
Chu tri tham dinh, trinh chap thuan chu truong dau tu (diéu chinh chu truong
dau tu); tham muu cap, dicéu chinh, thu hoi Gidy ching nhan dang ky dau tu cac
du an FDI dau tu trong cum cong nghiép.

d) Chu tri, phoi hop, tong hop bao cao doi ngoai, hop tac nudc ngoai, hoi
nhap kinh té quoc té.

d) La dau moi tong hop, tham muu vai UBND tinh vé viéc cai thi¢n
moi truong dau tu kinh doanh va nang cao nang luc canh tranh cap tinh (PCI)

va chi s6 danh gia niang luc canh tranh cdp so, ban, nganh va dia phuong
(DDCT) tinh Ninh Binh.

¢) Thuc hi¢n cac nhi¢m vu khac do lanh dao So phan cong.
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_ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Dic¢u 13. Trach nhiém cia cac phong, don vi thuje So

Truong cac phong, don vi thudc So cin cir cac nhiém vu, cu thé hoa chi
tiét cac nhiém vu thuoc pham vi quan 1y, phan cong nhiém vu cho timg cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong dé trién khai thuc hién c6 hiéu qua va dam
bao hoan thanh chuc trach, nhiém vu dugc giao theo ding quy dinh cua Nha
nudc; dong thoi, gui ban phan cong nhiém vu vé Van phong So dé tong hop.
theo ddi phuc vu cong tac quan 1y nha nude vé cong chire, vién chire va nguoi
lao dong theco quy dinh.

Diéu 14. Quy dinh vé sira doi, bo sung

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vudng mac, cac phong, don
vi va ca nhan ¢6 lién quan phan anh kip thoi bing van ban vé Van phong So dé
tong hop, bao cao Giam ddc So kip thoi sira doi, bd sung cho phu ho"p./.yr
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